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一、學校分配至本所之空間分為實驗研究空間及公共空間兩大部份。
二、實驗研究室、公用儀器室及電腦機房等由各實驗負責人自行管理，若辦理退休或離職者(含職缺轉移至校內其他單位)應於六個月內自動遷出；若情況特殊需延長時，由所務會議決定之。
三、退休教師得申請生科院退休教師室。
四、新聘、升等及改聘教師需經所務會議就現有空間調配。空間之分配以職級較高者優先，職級相同時以擔任該職級之年資較長者優先。
五、公共空間分成教室、走廊、露台等支援教學、研究及供學生活動之空間，及尚未分配之空間均由本所管理，非經所務會議通過，不得改變其用途，個人亦不得佔用。
六、教師個人因計畫研究需要借用所上公用空間，應向所上提出申請，說明使用目的、空間位置及借用期限，但借期以一年為限，並經所務會議同意後，始得借用。若需延長借期，需再提出申請。
七、本所管理空間之外借，期限在一個月以上者須經所務會議通過，期限在一個月以內者，授權所長裁量。
八、本辦法經所務會議通過後實施，修改時亦同。
